Procedura utworzenia pliku .pdf na podstawie otwartego skoroszytu

Programy Moja Firma, Moje Biuro tworzac plik .pdf z otwartego skoroszytu korzystaja z
programu PDFCreator, ktory w razie koniecznosci trzeba pobrac i zainstalowac, nalezy
jednak pamigtac, ze najwyzsza wersja jakiej mozna uzy¢ jest 1.7.3.

Wspomniang wersje¢ archiwalng programu PDFCreator mozna pobra¢ z naszej strony poprzez
Pliki — Inne — PDF (mozna tez skorzysta¢ z linku, o ile nadal jest aktualny:
http://www.brit.pl/pobieranie?g=pobieranie&dir=inne/pdf), natomiast podczas instalacji nie
nalezy zgadzac¢ si¢ na instalowanie zadnych dodatkowych komponentoéw (chodzi o
instalowane dodatki do przegladarek).

Majac zainstalowany program PDFCreator mozemy przej$¢ do zapisu skoroszytow z
programéw MF, MB w postaci plikow .pdf, w tym celu nalezy:

1. Otworzyé skoroszyt w programie (moze to by¢ wystawiona lub odtworzona faktura, otwarty
rejestr VAT, KPR itp.).
2. Wybadé Narzedzia — Wyslij do — Acrobat Reader.
3. Jezeli nastgpi poprawna inicjalizacja potrzebnych sktadnikéw zostanie wyswietlone okno, w
ktérym bedzie mozna:
a. Zmienié¢ nazwe utworzonego na dysku pliku .pdf.
b. Wybra¢ lokalizacje, w ktérej zostanie zapisany utworzony plik .pdf.
C. Woybra¢ pomiedzy wystaniem pocztg (dotyczy to tylko programu Microsoft Outlook) a
otwarciem utworzonego pliku .pdf.
d. Zdecydowa¢ czy w przypadku faktur chcemy utworzy¢ .pdf dla oryginatu oraz kopii
(aby ta opcja byta dostepna, przed wybranie polecenia Narzedzia — Wyslij do ...
nalezy wydrukowac otwarty dowdd (CTRL+W) lub wykona¢ podglad wydruku
(CTRL+G).
4. Klikng¢ klawisz Wykonaj.
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